
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอรัษฎา จังหวัดตรัง                                        

ที่   ตง 0932/- วันที ่ 10  เดือน  มกราคม  พ.ศ.2566              

เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของ 
         รัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของ   
         รัฐ ที่มผีังกระบวนการยืมพัสดปุระเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน และแบบฟอรม์การยืม 
         พัสดุประเภทใช้คงรูปพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง  

ความเป็นมา 
ตามที่สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขได้ดำเนินการโครงการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส

ในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) ซึ่งเป็นการประเมินเพื่อ
วัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน มีกรอบการประเมินใน ๙ ตัวชี้วัด  และตัวชี้วัดที่ 
7 การใช้ทรัพย์สินของราชการ  เป็นตัวชี้วัดที่มีวัตถุประสงค์  เพื่อประเมินการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็นปัจจุบันบน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน  MOIT 14 กำหนดให้หน่วยงานมีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน         
และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ ที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง น้ัน 

ข้อเท็จจริง 
         สำนักงานสาธารณสุขอำเภอรัษฎา จังหวัดตรัง ได้จัดทำแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุ

ประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน
ของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ ที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของเจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อเป็น
การส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการ
ขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและการประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกัน
ระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วยรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

 ระเบียบข้อกฎหมาย 
 ตามระเบียบการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

  ข้อ 207  การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมใิช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ       
จะกระทำมิได ้

ข้อ 208  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
 แสดงเหตุผล และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปน้ี 
       (1) การยมืระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
       (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 
 
 



 
ข้อ 209  ผู้ยมืพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ 

เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี ้
 
       (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่กระทรวงการคลัง 
กำหนด 
       (2) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 
หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณ ีกำหนด 
       (3) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 

ข้อ 210  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ 
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพสัดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมี
หลักฐานการยมืเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเปน็ประเภท ชนิด 
และปริมาณเชน่เดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยมื 

ข้อ 211  เมือ่ครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยมืหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าทีต่ิดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม 
ไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 ข้อพิจารณา 
 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอรัษฎา จังหวัดตรัง ได้จัดทำแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุ

ประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน
ของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ ที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของเจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อ
เปิดเผยให้ทราบและดำเนินการตามมาตรการต่อไป 

ข้อเสนอ 
 หากเห็นชอบ กรุณาลงนามในประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอรัษฎา จังหวัดตรัง  

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัต ิ 
 

      

                                                     
                                                                         (นายประทีป  ดวงงาม) 
                                                              สาธารณสุขอำเภอรัษฎา 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 

 


